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Gruplandirma Islemleri

............................... VALILIGINE
(Halk Saglig: Miidurliigi)

Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme Yonetmeligi'nin 16 ne1 maddesinin birinci fikrasinimn (c)
bendi uyarmca aile sagligi merkezi giderleri i¢in yapilacak ddemelere esas aile hekimligi birimi
grubunun belirlenmesine yonelik olarak agagida belirtilen hususlara dikkat edilecektir:

1) Gruplandirma islemleri, Aile Hekimligi Uygulama Yonetmelii’nin 23 lincli ve 24
tincti maddelerinde belirtilen asgari fiziki sartlar ve teknik donanimlar ile ayn1 yonetmeligin Ek
(1)’inde yer alan gruplandirma kriterleri cergevesinde yapilacaktr.

2) Sozlesmeli aile hekimi tarafindan, talep edilen gruba ait tiim kriterlerin saglandigina
dair belgeleri iceren dosya ve “Gruplandirma Degerlendirme Formu™ beyan alanlar1 doldurularak
Toplum Sagligi Merkezine basvuru yapilacaktir. Toplum Sagligi Merkezi tarafindan en fazla 5 is
giinii icerisinde; bagvuru dosyasi degerlendirilerek, eksiklik bulunmamasi halinde Halk Sa3ligi
Miidiirligiine génderilecektir. Dosyada eksik evrak bulunmas: halinde ise dosya bagvuru sahibine
iade edilecektir.

3) Gruplandirma islemleri ve gruplandirilmis aile hekimligi birimlerinin periyodik
degerlendirmeleri ekte yer alan “Gruplandirma Degerlendirme Formu™ kullanilarak yapilacaktir.
4) Aile hekimligi birimlerinin gruplandirma islemlerini gergeklestirmek tizere Halk

Saghg1 Miidiirliigiince bir ekip olusturulacaktr. Bu ekip Aile Hekimligi Izleme ve Degerlendirme
Sube Miidiirliigii ile Aile Hekimligi Uygulama Sube Miidiirliigii personelinden olusturulacak olup,
bu subelerin bulunmadig: illerde ise Aile Hekimligi Sube Miidiirligii veya Aile Hekimligi ve
Toplum Sagligt Hizmetleri Sube Miidiirliigii personelinden olugturulacaktir. Ekip en az 3
personelden olusturulacak olup gerektigi durumlarda Halk Saghg: Mudiirliigii tarafindan diger sube
miidiirlitkklerinden ve/veya Toplum Sagligi Merkezlerinden personel de ekibe dahil edilebilecektir.
Bu ekipte aile hekimligi mevzuatina ve uygulamasma hikim personelin gérev almasi ve miimkiinse
her ekipte bir hekim bulunmasma &zen gosterilecektir. Uygulamada standardizasyonun saglanmasi
acisindan bu ekipler diizenli araliklarla bilgilendirmeye ve egitime tabi tutulacaktir.

5) Gruplandirmaya ilk defa miiracaat eden ve grup degistirecek aile hekimligi biriminin
degerlendirilmesinin yapilacag: tarih, ilgili aile hekimine dnceden bildirilecektir. Ekip tarafindan
aile hekimligi biriminin asgari fiziki ve teknik sartlar1 ile gruplandrma kriterleri
degerlendirilecektir. Yapilan degerlendirme neticesinde;

a) Talep edilen grup kriterlerinin saglandii ancak asgari fiziki sartlar ve teknik
donamim sartlarmda eksiklik bulundugunun tespit edilmesi halinde, asgari fiziki ve teknik sartlarin
eksikligi tutanak altina alinacak ve eksikligin giderilmesi i¢in 10 giin siire verilecektir. 10 giin siire
sonunda asgari fiziki sartlar ve teknik donanim eksikliklerinin giderildiginin tespit edilmesi halinde,
gruplandirma sartlarmi tastyan aile hekimligi birimleri gruplandmrilacaktir. Eksik tamamlanmadi ise
ilgili mevzuat hitkiimleri cercevesince islem tesis edilecek olup gruplandirma iglemine son
verilecektir.

b) Asgari fiziki sartlar ve teknik donamm sartlarinin saglandig: ancak talep edilen grup
kriterlerinde eksiklik bulundugunun tespit edilmesi halinde, eksiklik tutanak altna almacaktir.
Degerlendirme swrasinda aile hekimince 10 giine kadar eksikligin tamamlanacagimn taahhiit
edilmesi halinde, taahhiit edilen siire sonrasinda yapilacak degerlendirme sonucu grup sartlarini
tastyan aile hekimligi birimleri gruplandmilacaktr. Bununla birlikte degerlendirme sirasinda aile
hekimligi biriminin bagka bir grubun kriterlerini tasidigmnmn tespit edilmesi halinde, ilgili aile
hekiminin yazil1 talebi dogrultusunda sartlarimi tagidig1 grup tizerinden degerlendirme yapilabilecek
veya degerlendirme iglemine son verilecektir.
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¢) Hem asgari fiziki ve teknik donanim sartlari hem de gruplandirma kriterlerinde
eksiklik bulundugunun tespit edilmesi halinde, asgari fiziki ve teknik sartlar1 ile gruplandirma
kriterlerindeki eksiklik tutanak altina alinacaktir. Asgari fiziki ve teknik sartlarindaki eksikligin
giderilmesi igin 10 giin siire verilecektir. 10 giin siire sonunda asgari fiziki sartlar ve teknik donanim
eksikliklerinin giderildiginin tespit edilmesi halinde, gruplandirma sartlarim da tagiyan aile
hekimligi birimleri gruplandirilacaktir. Eksikligin tamamlanmamasi veya gruplandirma kriterlerinde
eksikligin bulunmas: halinde gruplandirma islemine son verilecek ve ilgili mevzuat hikiimleri
gercevesince iglem tesis edilecektir.

6) Halk Saghg Midiirliigii'ne dosyamn gelis tarihinden itibaren en geg¢ otuz giin i¢inde
(besinci maddede belirtilen 10 giin siire dahil olmak fizere) aile hekimligi birimlerinin
degerlendirmesi tamamlanacaktir. Degerlendirme yapildiktan sonra degerlendirme evrakmmn bir
niishasi sdzlesmeli aile hekimine verilecektir.

7) Gruplandirma ve periyodik degerlendirmelere iligkin degerlendirme raporu aile
hekimligi uygulama subesinden sorumlu halk sagligi miidiir yardimeisi tarafindan onaylanacak olup
degerlendirme raporunun onaylanmasim miiteakiben ivedilikle bilgiler Cekirdek Kaynak Y&netim
Sistemine (CKYS) girilecek ve birimin hangi gruba déhil oldugu aile hekimine yazili olarak
bildirilecektir.

8) Gruplu aile hekimligi birimlerinden sézlesmeli aile hekiminin ayrilmasi durumunda
Halk Sagh@ Midiirligiince grup sartlarmin devam ettirilmesi esas olup, bu birimlere yeni
baglayacak olan sézlesmeli aile hekimi, hangi grup tizerinden devam etmek istiyor ise gireve
baglama tarihinden itibaren en gec 5 is giinii icerisinde talep ettigi grup i¢in bagvuru yapacaktir. Bu
siire¢ icerisinde hangi grup sartlan tagimiyor ise o grup lzerinden &deme yapilacak, sartlari
kaybedilen grubun 6demesi geri alinacaktir.

9) Gruplandirilmis olan aile hekimligi birimi/birimlerinin aym grup kriterlerinin
saglanacagim beyan ederek yeni bir mekéna taginmasi halinde, adres degisikligi nedeniyle
yapilacak degerlendirmede gruplandirma kriterleri de degerlendirilecek olup ayrica bagvuru sarti
aranmayacaktir.

10) Grup degistirmek amaciyla bagvuruda bulunulan aile hekimligi birimi i¢in,
degerlendirme raporunun halk saglifi miidiir yardimcisi tarafindan onaylanma tarihinden itibaren;
{ic aydan &nce (birim degistiren, ilk defa yerlegen ve adres degisikligi yapan aile hekimleri hari¢
olmak tizere) aym birim ile ilgili olarak yeniden grup degistirmek i¢in bagvuruda
bulunulamayacaktir.

11) Onaylanan degerlendirme raporlarina karsi yedi giin i¢inde halk saghg midiirliigiine
itiraz edilebilecektir. Itiraz, halk saglig1 miidiirii baskanliginda olugturulan komisyon tarafindan oy
coklugu (oylarn esitligi halinde baskanin kullandid1 oy yoniinde ¢ogunluk saglanmig sayilir) ile on
bes giin iginde karara baglanarak gerekli islemler yapilacaktir. Bu komisyon;

a) Halk saghigi midiri

b) Halk saghg miidiir yardimeisi (destek hizmetlerinden sorumlu halk sagligi midiir
yardimcist ve/veya aile hekimligi hizmetlerinden sorumlu halk saglhg: miidiir yardimeisi, her ikisi
de bulunan illerde ikisi de komisyona dahil edilecektir.)

¢) Aile hekimligi hizmetleri ile ilgili sube miidiirii (aile hekimligi uygulama sube
miidiiri ve aile hekimligi izleme ve degerlendirme sube miidiiri bulunan illerde her ikisi de
komisyona dahil edilecektir.)

¢) Ilgili TSM sorumlu hekimi,

d) Halk saglhig1 miidiiriiniin gorevlendirecegi tercihen mali isler ile ilgili bir personel,
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dahil olmak iizere olusturulacaktir.
12) Aile hekimligi birimi gruplandirmasina iliskin periyodik degerlendirmeler alt1 ayda
bir yapilacak olup bu degerlendirmelerde;

a) Asgari fiziki sartlar ve teknik donaniminda eksiklik tespit edilmesi halinde, eksiklik
tutanak altina alinacak ve eksikligin giderilmesi i¢in 10 giin siire verilecektir. En ge¢ 10 giin siire
sonunda eksikligi tamamlamayan aile hekimligi birimi grupsuz olarak degerlendirilecek ve ilgili
mevzuat hiikiimleri uygulanacaktir.

b) Bulundugu grup sartlarini kaybettifinin tespit edilmesi halinde degerlendirme
esnasinda hangi grup sartlarim tasiyor ise deZerlendirme o grup tizerinde yapilacaktir. Periyodik
degerlendirme sirasinda bulundugu grubun sartlarmi tagimadigi tespit edilen aile hekimligi
biriminin gider 6demesine esas olmak tizere sartlarm hangi tarihten itibaren kaybedildigi ve hangi
gruba gére 6deme yapilmasi gerektidi degerlendirme raporunda belirtilecektir. Bu rapora gore tespit
edilen fazla 6demeler geri alinacaktr.

¢) Periyodik degerlendirme sonucunda bulundugu grubun sartlarmu tagimadig: tespit
edilen aile hekimligi biriminin kaybedilmis grup sartlarim tekrar saglamasi halinde, aile hekimi
tarafindan onuncu maddede yer alan 3 aylik bekleme siiresi aranmadan yalnizca kaybedilen grup
icin tekrar bagvuru yapilabilecektir. Ancak bu basvurunun sonuglandirildigs tarih ile grup sartlarmin
kaybedildigi tarih arasmdaki 6demeler, bu tarihler arasindaki hak edilen grup tizerinden yapilacak
ve tespit edilen fazla 6demeler geri alinacaktir.

Yukarida yapilan agiklamalar dogrultusunda iglem tesis edilmesi hususupda;
Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Prof, Dr. Itfdn
B
Kurum [Ba

Ek:
1. Gruplandirma Degerlendirme Formu
2. Gruplandirma Bagvuru Dosyast

Dagitim:
Geregi:
81 11 Valiligine ( Halk Saghigi Miiduirligii)
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GRUPLANDIRMA DEGERLENDIRME FORMU

Degerlendirme Tarihi :

Degerlendirme Nedeni:

[_IYeni ASM/AHB agilmasi [7] ASM/AHB tasinmast ] Groplandirma  [[] izleme - Degerlendirme ve Denetim
A - Degerlendirme Yapilan Aile Hekimligi Birimi (AHB) ile ilgili Genel Bilgiler

it ilce

ASM Ad ASM CKYS Kodn

AHB Ad AHB CKYS Kodu

B — Gruplandirma Kriterlerinin Karstlanma Durumu

*Beyan alani, gruplandirmaya basvuran aile hekimince doldurularak, bagvuru dosyas: ve ilgili evraklar ile Toplum Saglig: Merkezine teslim
edilecektir.(izleme-degerlendirme ve denetimlerde beyan alaniin doldurulmas: aranmayacaktir,
**Tespit 2 alan: yalmizea defertendirme sonucu siire verilen durumlarda (A/B - 2 ve 3) kullanifacaktir.

Tespit 1 Tespit 2%

®
_ Beyan® | et | Gt
Kriterler Grup Aqklama

=
A

Evet
Hayir
Evet
Hayir
Evet
Hayir

Hasta miiracaatlan elekfronik
sira takip sistemi ile
yonlendirilmektedir.

A, B,
C,D

a) Bekleme alaninda basvuranlarm sira numarast alabilmeleri igin uygun elektronik sistem bulunmalidir.

b) Her bir poliklinik odasmin digina saghk hizmeti alacak kisinin siwa numarasinin veya adi ve soyadimin goritlebitmesi igin uygun
elektronik sistem konulmalidir. (ebatlart asgari 10*10 cm olmalidir.)

¢} Elektronik sistemler calisir durumda olmahidir.

Bekleme alanlarinda

bityiikliigiine uygun LCD,
plazma, LED TV ve benzeri A, B,
cihazlar bulundurup saghg C,b
geligtirici egitim amach
vaymlar yapilmaktadir.

a) Bekleme alanlarinda bityaklagiine uygun (asgari 70 ekran) LCD, plazma, LED TV vb. cihazlar bulunmalidir.
b) Saghg: gelistirici egitim amacl yaymlar bulunmahdir.
c) Mesai saatleri boyunca egitim yayini olmalidir.

Tek hekimli aile saghg:
merkezlerinde bekleme alam
asgari 20 m* 'dir (birden fazla A
aile hekimi giirev yapiyorsa C
her bir aile hekimi icin 5 m?
ilave edilir).

oW

-

a) Bekleme alani asgari 20 m? olmahdir,
b) Birden fazla aile hekimligi bivimi varsa her bir aile hekimligi birimi igin 5 m? ilave edilmelidir.
Not: Bekleme alant igine hol ve koridorlar girmektedir.

Aile saglifi merlkezinde en az
10 m?'lik miistaldl bir
"asilama ve bebel/cocuk
izlemleri odas:"
olusturulmugtur
{gruplandirmaya d&hil olan
her dort hekim icin bir
"asilama ve bebeld/cocuk
izlemleri odas1" planlamr).

a) Astlama ve bebek/cocuk izlemleri odasi asgari 10 m? olmahdir.

b) Gruplandirmaya dahil olan 4-7 aile hekimligi biriminin bulundugu ASM’lerde miistakil 1 oda. 8-11 aile hekimligi birimi igin 2 oda, 12-
15 aile hekimligi birimi icin 3 oda vb. seklinde agtlama ve bebek/gocuk izlemleri odasi olmahdir.

c} Oda igerisinde muayene masasi, en az iki adet sandalye ve masa olmalidir.

Not: Gruplandirtlnig 1, 2, 3 aile hekimligi biriminin bulundugu ASM’lerde soru kapsam disidir.

Yukardaki bilgiler tarafimdan dolduruimustur ve dogrudur. Eksik/yanlis verdigim bilgilerden sorumlu olacagim beyan ederim.
Aile Hekimi {Ad- Soyad): fmza:
1




Tespit 1 Tespit 2**
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Aile sagh# merkezinde gebe
izlemleri ve iireme saghgi
hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in
en az 10 m*'lik miistakil bir
oda olusturulmugtur A, B
(gruplandirmaya ddhil olan
her dort hekim igin bir ""gebe
5 | izlem ve iireme sagh@ odast"
planlanir).

a) Gebe izlemleri ve Greme saglig: hizmetlerinin ytiriitilldiigh oda asgari 10 m? olmahdir.

b) Gruplandirmaya dahil olan 4-7 aile hekimligi biriminin bulundugu ASM’lerde mistakil | oda, 8-11 aile hekimligi birimi i¢in 2 oda, 12-
15 aile hekimligi birimi i¢in 3 oda vb. geklinde gebe izlem ve iireme saglig1 odas: olmahdir,

¢) Oda icerisinde muayene masast, jinekolojik muayene masasi bulunmali, hastalarin mahremiyeti perde, paravan vb. araclar ile saglanmig
olmalidsr.

¢) Oda icerisinde lavabo olmalidir.

Not: Gruplandinilms 1, 2, 3 aile hekimligi biriminin bulundugu ASM’lerde soru kapsam disidir.

Kullanzma hazir bir sekilde
miistakil asgari 5 m*lik bir
emzirme odasi veya béliimi
planlanmistir (bu alan diger
aile hekimleri ile birlikte ortak
kullamlabilir). Emzirme
alaninda masa, oturma grubu
ve bebek bakim tinitesi ile
bebegi koruyucu giivenlik
tnlemleri (korkuluk,
yiikseltilmis kenarlar ve
benzerleri) bulunmaktadr.

a} Kullamma hazir bir gekilde miistakil asgari 5 m*'lik bir emzirme odas: veya béliimii olmalidir. Emzirme boliimil olusturulmus ise,
paravan ya da perde ile olusturulmus olmamali, mahremiyeti sagtayacak kapis: olmalidir.

b} Emzirme bélumiinde bebek bakim {initesi (bebedin diismemesi igin gerekli diizenlemenin yapildifi korkuluk, emniyet kemeri vb.oldugu
temiz bir alt degigtirme yeri) bulunmalidir.,

¢} Emzirme b&luimiinde annelerin kullanabilecegi 1slak mendil, en az bir adet koluk veya sandalye olmalidur.

¢) Emzirme bsltimiiniin kolay fark edilebilen ve okunabilen asgari 15x30 cm ebatinda bir tabelas! olmalidir.

Aile saghif1 merkezinde
gruplandirmaya dahil olan her
dort hekim icin bir adet
miidahale odasi planlanmigtir.

A

a) Gruplandirmaya dahil olan 7 aile hekimligi biriminin bulundugu ASM’lere kadar 1 oda, 8-11 aile hekimligi birimi igin 2 oda, 12-15 aile
hekimligi birimi igin 3 oda vb. seklinde miidahale odas: olmakhidir.

b) Gruplandinlnug 7 aile hekimligi biriminin bulundugu ASM'lerde soru kapsam dis1 olup asgari sartlardaki miidahale odas: yeterli
saytlacakir.

c) flave miidahale odasinda lavabo, muayene ve miidahale masasi, hasta mahremiyetini saglamaya yonelik paravan vb. dntemler ve
miidahale i¢in gerekli t1ibbi sarf malzemeleri kullamima hazir sekilde bulundurulmahdr,

Belgelendirmek kaydiyla her

aile hekimi haftalik asgari 10 A, B,
saat temizlik personeli C,D
cahstirmaktadir.

a) Temizlik, dezenfeksiyon, sterilizasyon talimatlart bulunmali ve uygulanmalidir.

b) Temizlik personeli bu konuda egitilmelidir ve bu egitimler kayit altina alinmalidir.

¢) Cahstirlan personelin ilgili sosyal giivenlik kurulusuna kaydedildigine, aile hekimi/hekimlerince sigorta primlerinin yatirldifina ve

g | maagmin ddendigine dair belgeler ozliik dosyasmda saklanmalidir. ise yeni baglayan personel igin ilk ay sadece SGK Ise Giris Belgesi
istenmelidir. Hizmet satin alma y8ntemi ile ¢abistirtliyor ise ayrica fatura da dosyaya eklenmelidir.

¢} Caligtirifan personelin giincel ¢aligma giin ve saatleri yazil olarak mitdirlige bildirilmis olmalidir,

d) Calistirilan persenelin kullanacag: izinler ve ¢alisma planmdaki degisiklikler de yazili (ani gelisen durumlarda aym gin igerisinde sdzlii,
en geg ertesi i glinil yazili} olarak mildiirliige Snceden bildirilmis olmahidir,

Not: Personel ¢ahgtirilmas: ile ilgili herhangi bir stire kesintisi olmasi (yeni personel, izin vb.) durumunda gruplandirma kriterlerinin
devarmi bakimindan aile hekimine 1 wilda toplamda 14 (onddrt) giine kadar slire tanmabilir. Bu slirenin uzamas: halinde hizmetin
devamhilif i¢in bagka bir personel galistinimahdir. S8z konusu personel aym aile saghf merkezindeki tek aile hekimligi birimiyle veya
birden fazla aile hekimligi birimiyle stzlesme imzalamig olsa dahi bu siire 1 yilda toplamda 14 (ondort) giindl gecemez.

Yukaridaki bilgiler tarafimdan doldurulmustur ve dogrudur. Eksik/yanlis verdigim bilgilerden sorumiu olacagimi beyan ederim.
Aile Hekimi (Ad- Soyad): imza:
P




S.n.

Tespit 1 Tespit 2%*

%
Beyan® | (it | Gorlorifeinnd)

e’

Kriterler Grup Agiklama

Evet
Hayir
Evet
Hayir
Evet
Hayir

Belgelendirmek kaydiyla ebe,
hemsire, acil tip teknisyeni,
saghk memuru (toplum
saghgi} veya tibbi sekreterden
birisi cahgtirskmaktadir (aile
hekimi basima haftahk 10
saat).

a) Bakanligin istihdam ettigi aile sagh@i elaman: disinda baska bir personel ¢alistiriliyor olmakidir.,

b} Calistirilan personelin ilgili sosyal giivenlik kurulusuna kaydedildigine, aile hekimi/hekimlerince sigorta primlerinin yatirddigina ve
maagsinin ddendifine dair belgeleri ile mesleginin icrasina yonelik tescilli diploma Ornegi ise giriy tarihinden itibaren &zliik dosyasinda
saklanmalidir, Hizmet satin alma ySntemi ile ¢alistiriliyor ise ayrica fatura da dosyaya eklenmelidir, ise yeni baslayan personel igin ilk ay
sadece SGK Ise Giris Belgesi ve mesleginin icrasina ydnelik tescilli diploma &megi istenmelidir.

¢} Caligan personelin galigma saatleri aile sagh@ merkezinin ¢aligma saatleri ile ayni olmalidir.

¢) Bu personel temizlik hizmeti gérmek tizere ¢aligtiritamaz.

d) Cahstirilan personelin giincel caligma giin ve saatleri yazih olarak mildiirliige bildirilmis olmaldir.

e) Caligtinlan personelin kullanacag: izinter ve ¢aligma plamndaki degisiklikler de yazili {ani gelisen durumlarda ayni giin igerisinde sdzli,
en geg ertesi is glinti yvazih) olarak midirtiige Snceden bildirilmis olmalidir.

Not 1: Tibbi sekreter olarak gérevlendirilecek bireyler Saghk Meslek Liselerinin Tibbi Sekreterlik boliimi mezunlan ile dniversitelerin
Tibbi Dokilmantasyon ve Sekreterlik boliimlerinden mezun olmalar gerekmektedir.

Not 2: Personel calistinimast ile ilgihi herhangi bir stire kesintisi olmasi (yeni personel, izin vb.) dururmunda gruplandirma kriterlerinin
devami bakimindan aile hekimine 1 yilda toplamda 14 (ondort) giine kadar siire taninabilir. Bu stirenin uzamasi halinde hizmetin
devamhilidi i¢in baska bir personel galigtinlmahdir, S6z konusu personel ayni aile saghigt merkezindeki tek aile hekimligi birimiyle veya
birden fazla aile hekimligi birimiyle stzlesme imzalamis olsa dahi bu stire 1 y1lda toplamda 14 (onddrt) glinit gegemez.

Not 3: Personel degisikligi durumunda grup kriterlerinin devamliigt igin, yukaridaki sartlara haiz personelin ¢alistirildigina iliskin
Mudirliige yazili bildirim yapilmali, Miidtirhikee kontrol edilip uygun bulunmas: halinde kriter saglanmig kabul edilmelidir.

10

Belgelendirmek kaydiyla her
aile hekimi icin 9 uncu satira
ilave olarak haftalik 10 saat
cbe, hemgire, acil tip
teknisyeni, saghk memuru
(toplum saghgi) veya tibbi
sekreterden birisi
cahstinimaktadir.

a) Bakanlifin istihdam ettigi aile saghg elamar disinda baska bir personel galigtiriliyor olmaledir,

b) Calistirilan personelin ilgili sosyal giivenlik kurulusuna kaydedildigine, aile hekimi/hekimlerince sigorta primlerinin yatirildigina ve
maagimin ddendigine dair belgeleri ile mesieginin icrasina yonelik tescilli diploma rnegi ise giris tarihinden itibaren 6zlitk dosyasinda
saklanmalidir. Hizmet satin alma ydntemi ile cahstinliyor ise aynca fatura da dosyaya eklenmelidir. ise yeni baslayan personel igin ilk ay
sadece SGK Ise Giris Belgesi ve mesleginin icrasina y6nelik tescilli diploma 6megi istenmelidir.

¢) Caligan personelin ¢alisma saatleri aile saghg: merkezinin ¢alisma saatleri ile ayns olmalidir.

¢) Bu personel temizlik hizmeti grmek tizere ¢ahstirilamaz.

d) Caligtirtlan personelin giincel ¢alisma giin ve saatleri yazili olarak muditrliige bildirilmis olmalidir.

¢) Caligtirzlan personelin kullanacag izinler ve galigma planindaki degigiklikler de yazili olarak (ani gelisen durumlarda aynr giin igerisinde
stzlit, en geg ertesi i glin{ yazilymildiirliife dnceden bildirilmis olmaladir.

Not 1: Tibbi sekreter olarak gireviendirilecek bireyler Saglik Meslek Liselerinin Tibbi Sekreterlik bollimil mezunlan ile finiversitelerin
Tibbi Dékiimantasyon ve Sekreterlik bdliimlerinden mezun olmalar gerekmektedir.

Not 2: Personel ¢alisinilmasi ile ilgili herhangi bir stire kesintisi olmast (yeni personel, izin vb.) durumunda gruplandirma kriterlerinin
devami bakimindan aile hekimine 1 yilda toplamda 14 {onddrt) giine kadar siire taninabilir. Bu stirenin uzamasi halinde hizmetin
devamliligi icin bagka bir personel ¢alisuriimalidir; $6z konusu personel ayni aile saghf merkezindeki tek aile hekimligi birimiyle veya
birden fazla aile hekimligi birimiyle sézlesme imzalarrug olsa dahi bu siire 1 yilda toplamda 14 (onddrt) glinil gegemez.

Not 3: Personel degigikligi durumunda grup kriterlerinin devamlilig: igin, yukandaki sartlara haiz personelin galigtirddigina iligkin
Miidiirliige yazili bildirim vapilmal, Miidiirliikee kontrol edilip uygun bulunmas! halinde kriter saglanmus kabul edilmelidir.

Yukaridaki bilgiler tarafimdan doldurulmustur ve dogrudur. Eksik/yanlts verdigim bilgilerden sorumlu olacagimi beyan ederim.

Aile Hekimi {Ad- Soyad): imza:

2




Beyan* Tespit 1 Tespit 2%*

o ) Y SO S Y| Godenddennll)

% Kriterler N g g Grup Agiklama
5 = = = 5 5
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Birden fazla aile hekiminin
girev yaptigi aile saghf
merkezlerinde gruplandirilan
her aile hekimligi birimi
tarafindan haftada asgari 3
saat esnek mesai uygulamasi
yapiimaktadir.
(gruplandirlmig 5 birime
kadar aile hekimligi biriminin
bulundugu aile saghg: A, B
merkezlerinde esnek mesai
saatleri farklh zamanlarda

11 | planlamr ancak
gruplandiriimg birim
sayisinin 5 ve iizerinde olmasi
halinde ise aile saghig merkezi
haftahk en az 55 saat agik
kalacak sekilde planlama

yapihir)

a) Aylik onayli esnek mesai gizelgeleri olmalidir.

b) Esnek mesai ¢izelgesi hazirlanarak o ASM’nin glinlin hangi saatlerinde agik bulundurulacagi vatandagin rahatlikla gorebilecegi
bilyiikiiikte ve uygun bir yere asimalidir.

<) Esnek mesailerde aile hekimi ve aile saghg elamam beraber caligmalidir.

¢) Esnek mesai saatlerinin vatandagin aile hekimligi hizmeti aligkanliklar: dikkate aliarak makul saatlerde yapilmas: gerekmektedir.
Not 1: Tek Birimli ASM’de ¢alisan aile hekimleri igin soru kapsam digidir. Ancak birden fazla birimi olup, gruplandirmaya katilmayan
birim olmasi halinde tek basina gruplandirilan aile hekimligi birimi tarafindan haftada asgari 3 saat esnck mesai uygulamasi yapilmaldir.
Not 2; Takiplerde esnek mesai yapmayan birim tespit edildiginde sadece esnek mesai yapmayan birimin grubu ditgtirilmelidir.

Aile saghfi merkezine ait
giincel internet sayfasi A
bulunmaktadir.

a) Aile sagzlig1 merkezine ait gitnce] web sitesi olmahdir.

12 b) Internet sayfasinda giincel; aile sagha: merkezi dis ve ig hizmet alantarina ait meveut halinin fotograflars, ulagim adresi ve iletigim
numaralari, ASM’de ¢aligan aile hekimi ve aile saghg elemanlarinin isimleri, caligma saatleri, sunulan hizmetler (hizmet detay: ve hizmet
icin gerekli bilgi-belgeler dahil olmak {izere agiklayici bilgiler), varsa vapilan hatk egitimi ve sosyal projelere iliskin bilgiler, hizmete
iliskin 8nemli duyurular, bagh olunan HSM ve TSM adres ve iletisim bilgileri yer almahdir. {ASM’deki A grubu olmayan diger birimlerin
yalmizca birim adlarinin olmas: yeterlidir.)

¢) Web sitesi adresi ASM’de bulunan panoda ilan edilmis olmahdir.

Engelliler icin diizenlenmis
tuvalet islevsel olarak A
bulunmaktadrr.

13 | @) Meveut tuvaletlere ilave olarak en az bir adet engelli tuvaleti bulunmali ya da meveut olan bay ve bayan tuvaletlerinden her ikisi de
engelfliler igin yeniden ditzenlenmis olmalidir. (Bay WC + Bayan WC + Engelli WC veya Engelli Bayan WC + Engelli Bay WC)

b} Giinliik temizlikleri yapilmahidir ve temizlik kontrol gizelgesi bulunmalidir.

¢) Engelli tuvaletinde sivi sabun, kdgit haviu ve tuvalet kégidi bulunmahdir.

¢} Engelli tuvaletinde pogetli ¢&p kutusu bulundurulmalidir.

d) Kapisi, penceresi ve camlar tam ve eksiksiz olmalidir. Pencere bulunmayan yerlerde mekanik havalandirma olmahidir,

Bebek dostu aile hekimligi

A . . A, B,
14 | birimi belgesine sahip olup bu C.D
hizmet sunulmaktadir. i

a) Aile hekimligi biriminin *Bebek Dostu” oldugunu gdsterir belge olmalidir.

Aile saghg merkezi girisinin,
bekleme alanlarimin ve oda
giriglerinin gériintilendigi
giivenlik kamera sistemi
mevceuttur.

A, B,
C

15 ["a) Aile sagligt merkezi giriginin, bekleme alanlarmin ve oda girislerinin gorintilendigi glvenlik kamera sistemi meveuttur.

b) Kameralar hasta mahremiyetini dikkate alarak yerlestirilmis olmalidir.

c) Kameralarn tiim{i aktif olarak Kayit yapiyor olmahdir, (Anza durumunda yapilan igleme iliskin belge ibraz edilmelidir.)

¢) Kameralar asgari ASM nin agtk olduiu saatler siiresince gbriintlilil kayit yapmal, yapiian kayitlar 1 ay siireyle miidirlik veya adli
makamlarca talep edildiginde ibraz edilmek tizere uygun bir yerde muhafaza edilerek saklanmahdir.

d) Kayilar CD, DVD, Flash Disk veya buna benzer depolama aygitlan ile alinabilmelidir.

¢) Bekleme alanlarina ve ASM girisine binamn gilvenlik kamerasi ile gdriintiilii kayit altna alindifiny belirtir tabela asiimalidir,

Yukaridaki bilgiler tarafimdan doldurulmugtur ve dogrudur. Eksik/yanls verdigim bilgilerden sorumlu olacagimi beyan ederim.
Aile Hekimi (Ad- Soyad): fmza:
4




Ekip Baskam AH
C - Degerlendirme Sonucu {Ad —soyad ve | (Ad-soyad ve
imza) imza)

1 ..f..f..... tarthinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donamm ile ......
Grubu kriterlerini karsiladigi tespit edilmistir.

... tarihinde yapiian degerlendirmede ...... Grubu kriterlerini karsiladig1 ancak asgari fiziki
sartlar ve teknik donanima iligkin eksiklik oldugu tespit edildiginden eksikliklerin tamamlanmas:
i¢in 10 giin stire verilmistir.

10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donanmma iligkin eksikligin tamamlandifi ve ...... Grup kriterlerinin karsilandigi tespit
2a | edilmigtir. Birim asgari sartlar) saglamadigl 10 giin siire iginde grupsuz (CKYS E grubu)
olarak degerlendirilecektir. (Aile hekiminin eksiklifi erken tamamlamas:1 ve talepte
) bulunmasi halinde 10 giinliik siirenin tamamlanmasi beklenmeyebilir.)

10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yamlan degerfendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donanima iligkin eksikkigin tamamlanmadigi tespit edilmigtir. Gruplandirma istemine son
verilmigtir. Birimin asgari sartlan saglamadigi 10 géin siire de dahil olmak @zere birim
grupsuz olarak degerlendirilecektir. (CKYS E grubu)

2b

10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan deferlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donanima iliskin eksikligin tamamlandi@1 ancak talep edilen grup kriterlerinde eksiklik
tespit edilmigtir. Gruplandirma islemine son verilmistir. Birimin asgari sartlart saglamadi:
10 giin stire iginde birim grupsuz olarak degerlendirilecektir. (CKYS E grubu)

2¢

.../...J..... tarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donanmmin saglandif
ancak ... Grubu kriterlerinin karsilanmadifn tespit edilmistir. Aile hekimince talep edilen grup
sartfarinin 10 giin i¢inde tamamianacagr tahahhiit edilmistir.

Gruplandirma Bagvurusu

10 ghn iginde (.../.../..... tarihinde) yapilan deferlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
3 | 3a | donamim ile ....... Grubu kriterferinin karsilandif tespit edilmigtir. Bu silre iginde sartlarim
karsiladidi grup lizerinden degerlendirilecektir,

A-

10 giin i¢inde {.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donanimin saglandifi ancak talep edilen ... Grubu kriterlerinin karsilanmadigr tespit
edilmistir. Gruplandirma islemine son verilmistir. Bu siire de dahil olmak fizere sartlarin
karsiladif1 grup lizerinden degerlendirilecektir.

oot f.... tarihinde yapilan degerlendimmede asgari fiziki sartlar ve teknik donanimin saglandigy,
.. Grubu kriterlerini karstlanmadigi ancak ... Grubu kriterlerini karsiladifi tespit edilmigtir.

Aile hekiminee kriterlerini tagidifis tespit edilen ...... Grubu tizerinden degerlendirme

4 | 4a
yapiimas! talep edilmistir.

Aile hekimince kriterlerini tasidifn tespit edilen ...... Grubu (izerinden degerlendirme

4b yapumast talep edilmediginden gruplandirma islemine son verilmigtir.

1 LA tarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donamim ile ... Grubu
kriterlerini karsiladigt tespit edilmistir.

...l J... . tarihinde yapilan degerlendirmede ...... Grubu kriterlerini karitadig1 ancak asgari fiziki
gsartlar ve teknik donanmma iliskin eksiklik oldugu tespit edildiginden eksikliklerin tamamlanmas:
igin 10 giin siire verilmigtir.

10. gtin sonunda {.../.../..... tarihinde) yapilan deferlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donarama iliskin eksikligin tamamlandigr ve ...... Grubu kriterlerinin karsilandig tespit
2a | edilmigtir. Birim asgari sartlan saglamadif: 10 giin stire iginde grupsuz (CKYS E grubu)
olarak degerlendirilecektiv. ({Aile hekiminin eksikligi erken tamamlamasi ve talepte
bulunmasi halinde 1¢ giinlitk siirenin tamamlanmas! beklenmeyebilir.)

2 10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yaprlan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
b donamima iliskin eksikligin tamamlanmadig: tespit edilmistir. Birimin asgari sartlan
saglamadiBi 10 giin siire de dahil olmak {izere birim grupsuz olarak degerlendirilecektir.
(CKYS E grubu)

10. giin sonunda (.../.../..... tarihinde) yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik
donanima itigkin eksikligin tamamlandifi ancak grup kriterlerinde eksiklik tespit edilmistir.
Birimin asgari sartlan saglamadig 10 gin siirede dahil olmak {izere birim grupsuz olarak
degerlendirilecektir. (CKYS E grubu)

2c

izleme - Degerlendirme & Rutin Deneitm

wdodtarihinde yapilan degerlendirmede asgari fiziki sartlar ve teknik donammn saglandigi,
3 | ... Grubu kriterlerinin karstlanmadigi tespit edilmistir. ..... Grubu sartlaninmo .../.../..... tarihinden

B-

itibaren kaybedildigi ve .../.../..... tarihinden itibaren ... Grubu kriterlerini tasidif tespit edilmistir.
y Tespit edilen diger duramlar agiklamalar ve tarihleri ile belirtilecektir;
]
oo
a
3

Toplam 3 say{adan ibaret olan bu degerlendirme formu iki (2) niisha olarak diizenlenmis ve bir niishasi aile hekiminin kendisine imza
kargihip: teslim edilmistir.




AILE HEKIMLIGI BIRIMI GRUPLANDIRMA BASVURU DOSYASINDA
BULUNMASI GEREKEN EVRAKLAR VE KONTROL LISTESI

Gruplarma gire Bagvuru Dosyasina bulunmasi gereken evraklar

VAR

YOK

1

ASM-AH bilgilerini igeren, hangi grubun talep edildigini ve talep edilen
gruba ait tiim kriterlerin saglandigini belirtir s6zlesmeli aile hekiminin
bagvuru dilekgesi

D GRUBU ICIN;

2

TSM tarafindan onaylanmig Aile Hekimligi Bina Yerlesim Krokisi,

Caligtmlan temizlik personelinin;

a. ASM de galigmaya bagladigina dair SGK ise girig belgesi,

b. Personel Hizmet satin alma yéntemi ile caligtiriliyor ise ayrica fatura,

¢. Calisma giin ve saatlerini g@sterir ¢izelge

d. Sézlesme

4

Aile Hekimligi Biriminin Bebek Dostu olduguna dair belge

C GRUBU ICIN (D Grubu belgelerine ek olarak)

Her aile hekimi igin ilave olarak haftalik 10 saat ¢alistirilan ebe, hemsire,
acil tip teknisyeni, saglik memuru (toplum saglig1) veya tibbi sekreterin;

a. ASM de ¢alismaya basladigina dair SGK ise giris belgesi,

b. Personel hizmet satin alma yontemi ile ¢aligtiriliyor ise ayrica fatura,

¢. Mesleginin icrasina yonelik mezuniyet belge 6rnekleri,

d. Calisma giin ve saatlerini gosterir cizelge,

e. Sozlesme

B GRUBU ICIN (C ve D Grubu belgelerine ek olarak)

6

Aile Hekimligi Uygulama Birimi tarafindan onaylanmig Aylik Esnek
Mesai Cizelgeleri,

A GRUBU ICiN (B, C ve D Grubu belgelerine ek olarak)

Her aile hekimi i¢in (C Grubu igin ¢ahgtirilan personele) ilave olarak
haftalik 10 saat ¢alistirilan ebe, hemsire, acil tip teknisyeni, saghk memuru
(toplum sagligy) veya tibbi sekreterin,

a. ASM de calismaya basladigina dair SGK ige giris belgesi,

b. Personel hizmet satin alma yontemi ile ¢ahstiriiyor ise ayrica fatura,

c. Mesleginin icrasina yonelik mezuniyet belge drnekleri,

d. Calisma giin ve saatlerini gfsterir ¢izelge,

e. Stzlesme

ASM'de ¢aligan hekimler, sundugu hizmetler, ¢alisma saatleri, egitim
materyalleri ve ASM'den nasil hizmet alinabilecegi konusunda bilgilerin
bulundugu internet sitesi adresini bildiren belge

Miidiirliigiine gonderilecektir.

bagvuru sahibine iade edilmigtir.

Diizenleyen Bagvuru Sahibi
Ad-Soyad: Ad-Soyad:
Imza: Imza:

Tarih: Tarih:

1 Bagvuru dosyast incelenmis olup, eksiklik bulunmadigindan Halk Saglig

[1 Bagvuru dosyas: incelenmis olup, dosya icerifinde eksikiik tespit edildiginden




